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株式会社アルファ 

採用時における個人情報取扱い同意書 

株式会社アルファ（以下「当社」という）は、採用活動にご応募いただいた方(以下「応募者」という)の住所・氏名・年齢・

生年月日・電話番号・メールアドレス・学歴・職歴等及び面接等で知り得た情報（以下「個人情報」という）について、以下

の通り、適切かつ厳格に取り扱います。 

1. 収集目的と利用 

当社は、応募者の個人情報について、当社の採用業務に必要な次の利用目的の範囲内で利用します。応募者の同意なく必

要な範囲を超えて利用することはありません。 

(1) 採用の応募者管理のため 

(2) 採用に関する選考決定のため 

(3) 採用に関するお問合せの対応や必要書類等のご送付のため 

(4) 選考のご案内や選考結果等のご連絡のため 

2. 情報提供の任意性 

当社への個人情報の提供は任意です。ご提供いただけない個人情報がある場合および住所、電話番号などのご連絡先に記

入漏れなどの不備がある場合には、採用の選考に影響が生じる可能性がございますので、あらかじめご了承ください。 

3. 提供 

当社は、法令で定める場合を除き、応募書類およびこれに記載されている個人情報は、皆様の同意なしに第三者に提供す

ることはありません。 

4. 委託 

上記 1 の目的を達成するために外部に委託することがございます。 

5. 個人情報の開示等の拒否 

個人情報の開示等（開示・訂正・追加・利用目的の通知・削除・利用の停止、消去及び第三者提供の停止）の拒否の依頼

を受けた場合は、当社の規程に従って速やかに対応します。 

6. 安全管理 

個人情報への不正アクセスまたは個人情報の紛失、破棄、改ざん、漏洩などの危険に対して、必要な安全対策を継続的に

講じるように努めます。 

7. 返却・廃棄 

応募に際し、当社からお預けいただいた個人情報（履歴書、職歴等）は、採用・不採用にかかわらず返却いたしませんの

であらかじめご了承下さい。まお、採用可否の検討後、不採用と判断された応募者には、その旨通知させていただきます

が、原本についてはシュレッダーにて裁断処理を実施し廃棄させていただきます。 

8. 個人情報管理責任者およびお問い合わせ先 

当社では、個人情報を適切に保護するための管理者を下記のものが担当いたしております。また、個人情報に関する、開

示等又はご相談や苦情については下記窓口までお申し付け下さい。 

 

 

 

 

 

 

上記の内容をご確認のうえ、当社の個人情報の取扱いについて同意をいただける場合は、以下に署名・捺印をお

願いいたします。 

令和   年   月   日 

住 所 ：                    

 

  ご署名 ：                  ○印  

【個人情報保護管理者】代表取締役 豊田 勝洋 

【個人情報苦情相談窓口責任者】  加藤 かんな 

【住所】 東京都中野区新井 1-1-16  

【連絡先】TEL： 03-5343-4411  E-mail： k-kato@jisintasuke.com   


